
Федчишин Л. О. 

Основи документознавста 

Курс І 

Спеціальність ІБАС 

Практична робота 

Тема: Аналіз документів з однаковою системою подання інформації. 

Мета: Закріпити теоретичні знання, одержати практичні уміння і навички 

класифікації документів за різними ознаками. 

Завдання: 

1. Підібрати три документи (книги) 

2.Охарактеризувати документи за різними ознаками: 

 - за знаковою системою подання інформації (текстові, ідеографічні,іконічні); 

 - за інформаційними знаками(текстові, ідеографічні,іконічні);  

 - за обсягом; 

- за рівнем узагальнення документів (первинні вторинні); 

3.  Класифікацію документів здійснити за схемою 

№ п/п Прізвище автора та назва документу 

 

Ознаки 

а б в г 



Федчишин Л. О. 

Основи документознавства 

І курс 

Спеціальність ІБАС 

Практична робота № 2 

Тема: Класифікація видавничої продукції в залежності від різних ознак. 

Мета: Закріпити теоретичні знання теми «Неперіодичні текстові видання». 

Завдання 

1. Підібрати три видання  

2. Визначити вид видання за ознаками  

 - за матеріальною конструкцією; 

 - за складом текстів; 

 - за структурою; 

 - за періодичністю; 

 - за інформаційними знаками; 

 - за обсягом; 

 - за цільовим призначенням. 

3. Класифікацію видавничої продукції здійснити за схемою: 

 
№ п/п Прізвище автора та 

назва 

Ознаки класифікації 

а б в г д е є 

Структ

ура 



Федчишин Л. О. 

Основи документознавста 

ІІ курс 

Спеціальність ІБАС 

Практична робота № 3 

Тема:Визначення видів довідкових видань. 

Мета: Закріпити теоретичні знання по темі «Видання в залежності від 

цільового призначення». 

Завдання 

1. Підібрати три видання: енциклопедію, довідник, словник. 

2. Визначити підвиди кожного із довідкових видань. 

3. Практичну роботу можна оформити у таблиці: 

 

 

№ п/п Прізвище 

автора та назва 

видання 

Словник (за 

різними 

ознаками) 

Довідник (за 

різними 

ознаками) 

Енциклопедія 

(за різними 

ознаками) 



Федчишин Л. О. 

Основи документознавстава 

І курс  

Спеціальність ІБАС 

Практична робота № 4 

Тема: Порівняльна характеристика різних видань за складом текстів і 

структурою 

Мета: Закріпити теоретичні знання з класифікації видань за складом текстів і 

структурою 

Завдання:  

1.Підібрати видання: моновидання,збірник, вибрані твори. 

2.Зробити характеристику кожного видання (звернути увагу на структуру: 

вступну частину: наявність анотації,  вступ, передмова, вступна 

стаття;основний текст: частини, розділи, глави, статті, параграфи;  

заключну частину: післямова, зміст, науково-допоміжний апарат, примітки, 

коментарі, допоміжні покажчики). 

3.Зробити висновки, в яких вказати на різницю між різними виданнями. 

 

При виконанні практичної роботи використовуйте опорний конспект та ДСТУ 

3017-2015 «Видання. Основні види. Терміни та визначення понять» 


